Open Data Auvergne

Comment enregistrer un fichier Excel au format CSV ?

l.  Microsoft Office 97/ 2000 / 2003 / 2007

1. Une fois que vous avez ouvert votre fichier avec Excel, cliquez sur « Enregistrer sous » dans
le menu « Fichier »
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2. Une fenétre s’ouvre pour enregistrer votre fichier, vous sélectionnez 'emplacement ou vous
souhaitez enregistrer votre fichier.
Pour le nom du fichier, Excel va automatiquement mettre la bonne extension a la fin du fichier
une fois que vous aurez changé le type de fichier (.csv).



3. Au niveau du Type de fichier en bas sous le nom du fichier, il faut sélectionner « CSV
(Séparateur : point-virgule) (*.csv) ».
Afin d’enregistrer votre fichier en UTF-8, vous avez tout en haut un lien « Outils », vous
cliguez dessus et cliquez sur « Options web... »
Une fenétre s’ouvre pour choisir des options d’enregistrement.
Vous allez dans I'onglet « Codage » et dans la liste déroulante « Type de fichier », vous
sélectionnez « Unicode (UTF-8) » et vous cliquez sur « OK »
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4. Un message d’avertissement va s’afficher, cliquer sur « OK »

Microsoft Excel

Le type de fichier sélectionné ne prend pas en charge les classeurs qui contiennent plusieurs feullles.

« Pour enregistrer seulement la feuille active, cliquez sur OK,
« Pour enregistrer toutes les feuilles, procédez feuille aprés feuille en leur attribuant des noms de fichiers différents ou bien sélectionnez un type de
fichier qui prenne en charge plusieurs Feuilles,
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5. Vous pouvez fermer votre fichier, il est désormais au format CSV.



[I. Microsoft Office 2010/ 2013

6. Une fois que vous avez ouvert votre fichier avec Excel, vous cliquer sur « Enregistrer sous »
dans le menu « Fichier », puis sélectionnez 'emplacement ou vous voulez enregistrer votre
fichier.
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7. Une fenétre s’ouvre pour enregistrer votre fichier.
Pour le nom du fichier, Excel va automatiquement mettre la bonne extension a la fin du fichier
une fois que vous aurez changé le type de fichier.
Au niveau du Type, en bas sous le nom du fichier, il faut sélectionner « CSV (séparateur :
point-virgule) (*.csv) »
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Nom de fichier :

Type:
Classeur Excel (*xlsx)
Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*xism)
Classeur Excel binaire (*.xIsb)

Classeur Excel 97 - 2003 (*xIs)

(4 Cacher les dossier Données XML (*.xml)

Page web a fichier unique (*.mht;*.mhtml)

Page web (*.htm;*.html)

Modeéle Excel (*xltx)

Modeéle Excel (prenant en charge les macros) (*xitm)
Modeéle Excel 97 - 2003 (*.xit)

Texte (séparateur : tabulation) (*.txt)

Texte Unicode (*.bd)

Feuille de calcul XML 2003 (*xml)

Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)

CSV (séparateur: point-virgule) (*.csv)

Texte (séparateur: espace) (*.prn)

Texte (Macintosh) (*.txt)

Texte (DOS) (*.txt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (DOS) (*.csv)

DIF (*.dif)

SYLK (*.slk)

Macro complémentaire Excel (*xlam)

Macro complémentaire Excel 97 - 2003 (*.xla)

PDF (pcf)

Document XPS (*.xps)

Feuille de calcul Open XML Strict (*.xIsx)

Feuille de calcul OpenDocument (*.ods)

Auteurs:

8. Afin d’enregistrer votre fichier en UTF-8, vous avez a c6té du bouton « Enregistrer », un lien

« Qutils », vous cliquez dessus et cliquez sur « Options web... »
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9. Une fenétre s’ouvre pour choisir des options d’enregistrement.
Vous allez dans I'onglet « Codage » et dans la liste déroulante « Type de fichier », vous

sélectionner « Unicode (UTF-8) » et vous cliquez sur « OK »
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10. Et pour finir vous cliquez sur « Enregistrer »



11.

12.

Un message d’avertissement va s’afficher, cliquez sur « Oui »

@ Vous risquez de perdre certaines fonctionnalités de votre classeur si vous I'enregistrer en tant que CSV (Macintosh).

Voulez-vous continuer a utiliser ce format 7

owi | |

Vous pouvez fermer votre fichier, il est désormais au format CSV.



